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CIRCOLARE N. 274
Al Personale Docente

OGGETTO: ADEMPIMENT! PROPEDEUTICI lo Scrutinio FINALE

Premesso che si tratta ormai esclusivamente di documenti digitali (tranne i Programmi finali di tutte le classi QUINTE
che necessitano di copie cartacee, firmate dagli studenti, a beneficio della commissione d’esame - tutti i materiali
delle classi quinte vanno raccolti dal coordinatore della classe che |i consegnera in segreteria), entro la data di
scrutinio i docenti caricheranno sul R.E. anche le Relazioni finali disciplinari, come fatto per le Programmazioni
didattiche iniziali, di cui costituiscono la fase di rendicontazione.

Le Relazioni finali di classe dei Segretari-referenti (classi 1-2-3-4), che si riallacceranno come consuntivo a quanto
previsto e dichiarato nelle Programmazioni di classe iniziali, saranno caricate sul RE.

| Segretari-referenti gestiranno i verbali di scrutinio con le stesse modalita utilizzate per gli altri verbali prodotti
nell'a.s. attuale, quali caricamento sul RE e copia agli atti nel registro dei verbali in presidenza. Si raccomanda, ai
Segretari-referenti, la tenuta ordinata di tali registri, controllando la presenza di tutti i verbali (compresi quelli delle
riunioni straordinarie) e anche degli atti allegati.

| programmi effettivamente svolti vanno condivisi con gli alunni tramite pubblicazione su “classroom” del singolo
docente e caricati sul DRIVE nella cartella denominata “PROGRAMMI FINALI 2024-25", nella sottocartella
corrispondente alla propria classe.

Sara cura del segretario-referente verificare che tutti i programmi siano caricati nella_sottocartella della classe
coordinata.

Operazioni preliminari per un corretto svolgimento degli scrutini

1. Collegarsi al sito delistituto www.itismorosini.edu.it

2. Cliccare sul link CLASSEVIVA, situato sulla home page del sito

3. Cliccare su Accesso Docenti

4. Inserire nome utente e password

5. Dopo laccesso, selezionare la voce “Scrutinio on line" Selezionare “Le mie classi” - Proposte di voto - inserire i
voti nella colonna VP

Nell'inserimento dei voti rispettare le seguenti regole:
® La trascrizione della proposta di voto dovra essere effettuata almeno un giorno prima dello scrutinio; come detto
esclusivamente per via telematica con le credenziali gia in possesso

2° pentamiestre

@

ein caso di proposta di insufficienza in_una materia per il singolo alunno, nella colonna “R”
selezionare la voce: Recupero “Corso di recupero” (tutte le discipline devono riportare tale modalita,
indipendentemente da quali corsi potranno essere attivati) e nella voce tipo di prova selezionare “Prova scritta” .

Data la conferma occorre cliccare sullicona ¥ , in modo tale che si apra la tabella in cui bisogna inserire gli
argomenti necessari al recupero del debito formativo (NON “tutto il programma”);

NOTA BENE Se nel corso dello scrutinio si decide di non assegnare il debito in una certa materia, il coordinatore
dovra eliminare gli argomenti e la tipologia del recupero.




ADEMPIMENTI PER LE CLASSI SECONDE N ;
Per ottemperare al DPR 275/1999 e successive integrazioni & necessaria la compilazione del CERTIFICATO DELLE
COMPETENZE.

PROCEDURA: Dal menu del coordinatore di classe € visibile I'icona “Cert, competenze”. Il coordinatore predispone
tale Certificato delle competenze in base alle singole valutazioni e, in sede di scrutinio, conferma o modifica i livelli di
competenza.

Ci si affida alla piena collaborazione di tutti per un sereno svolgimento degli scrutini e di tutti gli adempimenti di fine
anno scolastico.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Claudia MORGIA



